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Wprowadzenie - cel przewodnika

Niniejszy przewodnik zostal opracowany jako praktyczne narzedzie wspierajace
organizacje przygotowujace wniosek o dofinansowanie w ramach konkursu
Pajacyk - Wsparcie Psychospoleczne 2027. Jego celem jest ulatwienie
prawidtowego wypeknienia formularza wniosku oraz zwigkszenie szans na uzyskanie
dofinansowania poprzez wskazanie dobrych praktyk, najczesciej popetnianych
btedow oraz elementdéw szczegdlnie istotnych z punktu widzenia oceny. Przewodnik
nie zastepuje Regulaminu Konkursu ani innych dokumentéw konkursowych, a
stanowi ich praktyczne uzupelnienie i powinien by¢ wykorzystywany rownolegle
z obowigzujaca dokumentacja.

Informacje o konkursie

Konkurs realizowany jest w ramach Programu Pajacyk - Wsparcie Psychospoleczne
2027, ktory ma na celu przyczynienie si¢ do ochrony zdrowia psychicznego oraz
poprawe dobrostanu psychicznego dzieci 1 mtodziezy z grup wrazliwych, jak rowniez
ich opiekunek i1 opiekunéw. W ramach Programu dofinansowane zostang inicjatywy
lokalne 1 projekty, ktére przyczyniaja si¢ do realizacji celu ogolnego. Celem takich
projektow jest wdrozenie nowego, rozszerzenie lub kontynuacja obecnego modelu
wsparcia psychospotecznego oraz psychologicznego dla dzieci i mlodziezy
doswiadczajacej trudow dorastania w niesprzyjajacych warunkach.

Whioskowana kwota dotacji moze wynosié¢ od 20 000,00 zt do 60 000,00 zt.
Projekt moze by¢ realizowany w dowolnym okresie pomiedzy 1 lutego a 30
listopada 2027

WAZNE!
Wiecej punktow uzyskaé¢ moga:

e Organizacje realizujace projekt w Pajacyku po raz pierwszy lub organizacje
realizujace projekty w poprzednich latach, ktéorych wspoélpraca zostata
oceniona na maksymalng liczbe 5 punktow.

e Organizacje realizujace projekty w mniejszych miejscowosciach:

o do 10000 -5 pkt
o 10000 -39 000 - 4 pkt
40 000 -99 000 - 3 pkt
100 000 - 200 000 - 2 pkt
o powyzej 200 000 - 1 pkt
e Organizacje osiggajace nizsze przychody w poprzednim roku obrotowym:

o

O

o do 99 999,00zt -5 pkt

o 100 000,00 zt - 499 999,00 zt - 4 pkt

o 500 000,00 zt - 999 999,00 zt - 3 pkt

o 1000 000,00zt -5 000 000,00 zt -2 pkt
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o powyzej 5 000 000,00 zt - 1 pkt

3. Dokumentacja konkursowa

Przed rozpoczgciem przygotowywania projektu nalezy dokladnie zapoznaé si¢ z
caloscia dokumentacji konkursowej. Znajomo$¢ wszystkich obowigzujacych
dokumentoéw pozwala unikng¢ btedow formalnych oraz przygotowac projekt zgodny
z wymaganiami Organizatora. Na etapie sktadania wniosku organizacja zobowigzana
jest do dotaczenia dokumentéw wymaganych przez Organizatora, w szczego6lnosci
aktualnego odpisu z rejestru lub wyciggu z ewidencji lub innego dokumentu
potwierdzajacego status prawny Organizacji 1 umocowanie osob jej reprezentujacych
(dokument ten musi by¢ zgodny ze stanem faktycznym i prawnym, przy czym odpis
lub wyciag nie moze by¢ starszy niz 3 miesigce) oraz aktualng i przyjeta w
Organizacji Polityke Ochrony Dzieci Przed Krzywdzeniem.

. Instrukcja wypelniania poszczegolnych czesSci wniosku
CZESC I: DANE ORGANIZACJI

Pierwsza cze$¢ formularza wniosku stuzy przedstawieniu podstawowych informacji o
organizacji ubiegajacej si¢ o dofinansowanie. Dane zawarte w tej czg¢sci maja
charakter identyfikacyjny i formalny, jednak ich poprawnos¢ jest niezwykle istotna,
poniewaz stanowi podstawe weryfikacji spelnienia kryteriow formalnych oraz
umozliwia Organizatorowi prawidlowa identyfikacje Wnioskodawcy.

W tej czesci nalezy wskazac:

petng nazwe organizacji,

forme¢ prawna,

numer KRS lub numer z innego wtasciwego rejestru,
date wpisu, rejestracji lub utworzenia,
numer NIP,

numer REGON,

adres siedziby,

adres prowadzenia dziatan,

numer telefonu

adres email,

adres strony internetowej,

numer rachunku bankowego,

nazwe banku,

dane 0s6b uprawnionych do reprezentowania organizacji,
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e nazwe, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio
realizujacej projekt (jezeli dotyczy),

dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien dotyczacych wniosku,

dane osoby koordynujacej projekt,

informacje¢ o historii dziatalnos$ci i dziataniach statutowych organizacji,

informacj¢ o tym ktory raz organizacja przystepuje do konkursu
realizowanego przez PAH,

zrédla finansowania organizacji,

wysokos¢ osiggnietych przychodow w poprzednim roku obrotowym,

liczbe mieszkancoOw miejscowosci realizacji projektu.

Przed zlozeniem wniosku nalezy upewni¢ si¢, ze wszystkie podane informacje sa
aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi organizacji. Rzetelny opis
doswiadczenia, zasobow oraz kompetencji organizacji pozwala wykazaé, ze posiada
ona odpowiedni potencjat organizacyjny, kadrowy i1 merytoryczny do skutecznej
realizacji planowanych dziatan.

CZESC 1I: SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU

W tej czgsci nalezy wskaza¢ tytul projektu oraz streszczenie, czyli skrocony,
konkretny opis obrazujacy catosc¢ realizacji projektu. Nastepnie:

Pytanie: Opis grupy docelowej i jej potrzeb psychospolecznych: dane
demograficzne, sytuacja spoleczno-ekonomiczna i rodzinna, specjalne potrzeby,
wyzwania, problemy, ich przyczyny i skutki uzasadniajace koniecznos¢ realizacji
projektu. (max 4000 znakow)

W tej czeSci nalezy scharakteryzowaé¢ grupe docelowa projektu oraz
uzasadnic potrzebe realizacji planowanych dzialan.

Opis powinien obejmowac:

e wiek i liczbe 0s6b uczestniczacych oraz miejsce ich zamieszkania,

e charakterystyk¢ $rodowiska, w ktérym zZyja, w tym sytuacj¢
spoteczno-gospodarczg 1 lokalne uwarunkowania wplywajace na
funkcjonowanie dzieci i mtodziezy,

e sytuacje spoteczng, ekonomiczng i rodzinng 0so6b uczestniczacych oraz
wyzwania, z jakimi mierzg si¢ ich rodziny,

e dostep grupy docelowej do ustug i specjalistycznego wsparcia oraz wplyw
tego dostepu na zidentyfikowane potrzeby,

® najwazniejsze potrzeby psychospoteczne, problemy i wyzwania dotyczace
zdrowia psychicznego dzieci i mtodziezy, a takze ich przyczyny i skutki,

e uzasadnienie, w jaki sposob planowane dziatania odpowiedza na
zdiagnozowane potrzeby.
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Opis powinien opiera¢ si¢ na rzetelnej diagnozie potrzeb. Warto wykorzystaé
wlasne doswiadczenia organizacji, informacje od samej grupy docelowej oraz
odwota¢ si¢ do aktualnych danych statystycznych, badan, raportow i diagnoz
lokalnych (preferencyjnie opublikowanych od 2020 roku), odnoszacych si¢ do
obszaru, na ktérym realizowany bgdzie projekt.

Pytanie: W jaki sposob projekt wzmacnia i/lub uzupelnia dostepnosé¢ ushug
psychologicznych w istniejacych juz systemach wsparcia dzieci i mlodziezy w
miejscu realizacji projektu? Prosze opisa¢ sposoby wspolpracy z innymi
podmiotami lokalnymi wspierajacymi rodziny i dzieci np. OPSy, szkoly i inne

instytucje. (max 2000 znakow)

W tej czesci nalezy opisa¢, w jaki sposob projekt uzupelnia istniejaca oferte
wsparcia dla dzieci i mlodziezy oraz odpowiada na potrzeby, ktore nie sa
obecnie zaspokajane przez lokalny system pomocy.

Opis powinien obejmowac:

e charakterystyke dostgpnych na danym terenie ustug i form wsparcia
psychologicznego, psychoterapeutycznego oraz psychiatrycznego dla
dzieci i mtodziezy,

e wskazanie luk w systemie wsparcia, takich jak ograniczona dostg¢pnos¢
specjalistow, dhugie kolejki, bariery finansowe, komunikacyjne lub
organizacyjne,

e uzasadnienie, w jaki sposéb projekt uzupelni lub rozszerzy istniejace
dzialania oraz zwigkszy dostgp dzieci 1 mlodziezy do potrzebnego
wsparcia,

e opis wspotpracy Wnioskodawcy z lokalnymi instytucjami i organizacjami
dzialajacymi na rzecz dzieci i rodzin, np. szkotami, przedszkolami,
o$rodkami pomocy spotecznej, centrami ustug spotecznych, poradniami
psychologiczno-pedagogicznymi,  placowkami  ochrony  zdrowia,
placowkami wsparcia dziennego, organizacjami pozarzagdowymi lub
innymi podmiotami,

e wskazanie, na czym bedzie polegala wspodtpraca (np. kierowanie oséb
uczestniczacych do projektu, wymiana informacji, konsultacje, wspdlna
diagnoza potrzeb, organizacja dzialan, wspdipraca ze specjalistkami i
specjalistami),

e opis korzysci wynikajacych z realizacji projektu dla lokalnego systemu
wsparcia dzieci i mtodziezy.

Nalezy wykaza¢, Zze projekt nie powiela istniejacych ushug, lecz stanowi ich
uzupelnienie i odpowiada na rzeczywiste potrzeby lokalnej spoteczno$ci. Warto

réwniez wskaza¢, w jaki sposob wspolpraca z lokalnymi instytucjami przyczyni
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si¢ do skuteczniejszego dotarcia do dzieci 1 mtodziezy wymagajacych wsparcia
oraz zapewnienia im kompleksowej pomocy.

Pytanie: Prosz¢ opisa¢ doSwiadczenie w realizacji projektow na rzecz dzieci i
mlodziezy (w tym projekty wsparcia psychospolecznego). Prosz¢ poda¢ nazwy
projektow, zrédlo finansowania oraz zakres realizowanych dzialan. (max 1700
znakow)

W tej czesci nalezy przedstawi¢ doswiadczenie organizacji w realizacji
projektow skierowanych do dzieci i mlodziezy, ze szczegélnym
uwzglednieniem dzialan zwiazanych ze wsparciem psychospolecznym,
zdrowiem psychicznym, edukacja, wychowaniem lub pomoca spoleczng.

Opis powinien obejmowac:
e nazwy zrealizowanych lub realizowanych projektow,
e okres ich realizacji,
e 7rodlo finansowania (np. programy grantowe, jednostki samorzadu
terytorialnego, fundacje, srodki wiasne),
grupe odbiorcza, do ktorej byty skierowane dzialania,
zakres realizowanych dzialan oraz zastosowane formy wsparcia.

Warto wskaza¢ doswiadczenie najbardziej zblizone do planowanego projektu,
podkreslajac  kompetencje organizacji w pracy z dzieémi 1 milodzieza oraz
dos$wiadczenie w realizacji dziatan odpowiadajacych celom Programu. Jezeli
organizacja realizowala projekty we wspodipracy z innymi podmiotami, warto
réwniez krotko opisa¢ zakres tej wspotpracy oraz role organizacji w realizacji
przedsigwzigcia. Jezeli organizacja nie realizowala dotychczas projektow
finansowanych ze $rodkow zewnetrznych, warto opisa¢ inne dziatania statutowe
lub inicjatywy prowadzone na rzecz dzieci i milodziezy, ktére potwierdzaja
posiadane doswiadczenie i1 potencjal do realizacji projektu.

Pytanie: Prosze opisa¢ miejsce realizacji projektu - miejscowos¢, liczba
mieszkancow, dzielnica, lokalizacja, przestrzen (w jakich warunkach bedg sie
odbywaé poszczegdlne dzialania, jak beda wyposazone przestrzenie dla
poszczegolnych dzialan, jakie kroki beda podjete dla zapewnienia
bezpieczenstwa i komfortu osdb uczestniczacych w szczegolnie wrazliwych
dzialaniach). (max 2000 znakow)

W tej czeSci nalezy przedstawi¢ miejsce, w ktorym beda realizowane dzialania
projektowe, oraz wykazaé, Ze spelnia ono odpowiednie warunki do
prowadzenia zaplanowanych form wsparcia.
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Opis powinien obejmowac:

e micjscowosé, w ktorej realizowany bedzie projekt oraz dzielnice lub
konkretng lokalizacj¢ wraz z wyjasnieniem znaczenia lokalizacji dla
projektu,

e liczbe mieszkancoOw miejscowosci oraz krotka charakterystyke lokalnego
srodowiska,

e opis miejsca realizacji projektu (np. $wietlica, placowka wsparcia
dziennego, szkota, siedziba organizacji);

e informacje o warunkach lokalowych, w ktorych beda odbywaé sie
poszczegblne dzialania,

e opis wyposazenia pomieszczen niezbednego do realizacji zaplanowanych
form wsparcia (np. gabinet do konsultacji indywidualnych, sala
warsztatowa, przestrzen do zaje¢ grupowych),

e informacje o dostepnosci miejsca dla grupy docelowej, w tym
ewentualnych udogodnieniach dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami.

Opis powinien potwierdza¢, ze miejsce realizacji projektu jest dostosowane do
planowanych dzialan oraz umozliwia bezpieczne, komfortowe 1 poufne
prowadzenie wsparcia dla dzieci, mtodziezy i ich rodzin.

Pytanie: Jaki wplyw dlugofalowy na odbiorcow projektu ma realizacja tego
projektu? Co moze wzmocni¢ trwalos¢ rezultatow projektu?

W tej czeSci nalezy opisaé, jakie zmiany zostana osiagniete dzigki realizacji
projektu oraz w jaki sposob efekty dzialan beda utrzymywaly sie po
zakonczeniu finansowania.

Opis powinien obejmowac:

e przewidywany dlugofalowy wpltyw projektu na dzieci 1 mtodziez, np.
poprawe dobrostanu psychicznego, rozwdj kompetencji spotecznych i
emocjonalnych, zwigkszenie poczucia bezpieczenstwa, itp.,

e wplyw projektu na rodzicow, opiekundéw lub kadre (jezeli sa objeci
wsparciem), W szczegolnosci w  zakresie rozwoju kompetencji
wychowawczych 1 zwigkszenia umiejetnosci wspierania dzieci,

e dziatania, ktore przyczynig si¢ do utrzymania rezultatow po zakonczeniu
projektu, np. kontynuacje wypracowanych metod pracy, wykorzystanie
zdobytych kompetencji przez osoby uczestniczace 1 kadre, dalsza
wspolprace z lokalnymi instytucjami, wiaczenie dziatan do statej oferty
organizacji lub pozyskanie srodkow na ich kontynuacje,

e czynniki, ktére zwigkszg trwalo$¢ rezultatdow projektu oraz umozliwiag
utrzymanie pozytywnych efektow w dluzszej perspektywie.
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Opis powinien koncentrowa¢ si¢ przede wszystkim na trwalych zmianach, jakie
projekt przyniesie osobom uczestniczacym i lokalnej spolecznosci, a nie wylacznie
na dzialaniach realizowanych w trakcie projektu. Warto wykaza¢, ze zaplanowane
wsparcie bedzie miato dlugofalowy wplyw na funkcjonowanie dzieci i mtodziezy
oraz przyczyni si¢ do wzmocnienia lokalnego systemu wsparcia.

Pytanie: Jakich trudnosci obawiaja si¢ Panstwo podczas realizacji projektu?
Prosze o opisanie mozliwych ryzyk i sposobu ich eliminacji.

W tej czesci nalezy zidentyfikowaé potencjalne ryzyka, ktore moga wystapié
podczas realizacji projektu, oraz przedstawi¢ dzialania zapobiegawcze lub
sposoby ograniczenia ich wplywu na osiagniecie zaplanowanych rezultatow.

Opis powinien obejmowac:

e wskazanie najwazniejszych zagrozen zwigzanych z realizacjg projektu (np.
trudno$ci w rekrutacji, ograniczona dostepnos$¢ specjalistek i specjalistow,
rezygnacja z udzialu w projekcie, problemy organizacyjne, losowe
zdarzenia wptywajace na realizacj¢ dziatan),
ocen¢ wpltywu poszczeg6lnych ryzyk na przebieg projektu,
opis dzialan, ktore zostang podjete w celu zapobiegania wystapieniu ryzyk
lub ograniczenia ich skutkéw,

e wskazanie alternatywnych rozwigzan, ktore pozwola na kontynuacje
projektu w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych trudnosci,

e opis sposobu monitorowania ryzyk w trakcie realizacji projektu oraz
reagowania na pojawiajace si¢ problemy.

Nalezy pamigta¢, ze wskazanie potencjalnych ryzyk $wiadczy o $wiadomym
planowaniu dziatah 1 przygotowaniu organizacji do skutecznego zarzadzania
projektem. Warto opisywaé realne zagrozenia oraz przedstawia¢ konkretne i
adekwatne sposoby ich minimalizacji. Samo wskazanie ryzyka nie wptywa
negatywnie na oceng¢ projektu - przeciwnie, §wiadczy o swiadomosci potencjalnych
trudnosci 1 gotowosci organizacji do odpowiedniego reagowania na nie.

Pytanie: W jaki sposob bedzie funkcjonowal mechanizm informacji zwrotnej i
skladania skarg dostepny dla wszystkich uczestnikow projektu (dzieci, mlodziez i
dorosli)?

W tej czeSci nalezy opisaé, w jaki sposob osoby uczestniczace w projekcie
beda mogly przekazywaé swoje opinie, uwagi, sugestie oraz zglaszaé¢ skargi
dotyczace realizowanych dzialan. Mechanizm powinien by¢ dostepny dla
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wszystkich uczestnikow projektu, w tym dzieci, mlodziezy, rodzicéw,
opiekunéw oraz innych oséb objetych wsparciem. Nalezy rowniez zadbac o jego
dostepnos¢ 1 dostosowanie do zréznicowanych potrzeb uczestnikéw, wynikajacych
m.in. z wieku, niepetnosprawnosci, barier komunikacyjnych, jezykowych lub
innych szczego6lnych potrzeb. Oznacza to zapewnienie réznych, bezpiecznych i
przyjaznych form przekazywania informacji zwrotnej, tak aby kazda osoba mogta
skorzysta¢ z mechanizmu na rownych zasadach.

Opis powinien obejmowac:

® sposob przekazywania informacji zwrotnej 1 zglaszania skarg (np. rozmowa
z koordynatorem projektu, formularz papierowy lub -elektroniczny,
skrzynka na uwagi, kontakt telefoniczny lub mailowy),

e wskazanie o0so6b odpowiedzialnych za przyjmowanie, analizowanie 1
rozpatrywanie zgloszen,

e opis procedury postepowania po otrzymaniu informacji zwrotnej lub skargi,
w tym sposob informowania zglaszajacego o podjetych dziataniach;

® rozwigzania zapewniajace poufnos¢, bezpieczenstwo oraz anonimowos¢
zgloszen, jesli osoba uczestniczaca bedzie chciat z nich skorzystac,

® sposob dostosowania mechanizmu do wieku 1 mozliwosci 0sob
uczestniczacych, tak aby byl zrozumialy i tatwo dostepny réwniez dla
dzieci 1 mtodziezy,

® sposob informowania 0sdb uczestniczacych o mozliwosci zgtaszania uwag i
skarg oraz zasadach funkcjonowania mechanizmu.

Mechanizm informacji zwrotnej powinien by¢ prosty, przejrzysty i dostgpny przez
caly okres realizacji projektu. Jego celem jest umozliwienie osobom
uczestniczacym wyrazania opinii, zgtaszania problemow oraz wplywania na jakos¢
realizowanych dziatan, a takze szybkie reagowanie organizacji na pojawiajace si¢
trudnosci.

CZESC III: PLAN REALIZACJI PROJEKTU

Pytanie: Harmonogram i szczegotowy opis dzialan projektowych

Harmonogram i szczegétowy opis dziatan projektowych

Opis - sposéb i metodologia

realizacji (czestotliwos¢, czas Gru.pa docel'owa Planowapy t?rmln
L A .. (liczba os6b, realizacji
. . . . trwania, liczba godzin, liczba sesji, . o
Lp. Forma dziatania Nazwa dziatania A . przedziat wiekowy,
zakres tematyczny, liczba oséb sposb
realizujgcych, metody/podejscia e
Jacy yipoce] kwalifikacji) od Do

wykorzystywane w realizacji)

W tej czgsci nalezy szczegdtowo opisa¢ wszystkie dziatania, ktére beda realizowane
w ramach projektu. Opis powinien by¢ spojny z celami projektu, zdiagnozowanymi
potrzebami grupy docelowej oraz budzetem. Kazde dziatanie nalezy opisa¢ w
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osobnym wierszu tabeli.

Dla kazdego dzialania nalezy wskazac:

e Forme dzialania - wybra¢ odpowiednig kategori¢ z listy rozwijanej, zgodnie
z charakterem planowanego wsparcia. Nalezy zwroci¢ uwage na limity
budzetowe przypisane do poszczegdlnych kategorii dziatan.

e Nazwe dzialania - wybra¢ odpowiednie dzialanie z listy rozwijanej, ktore
pozwoli zidentyfikowa¢ planowang forme wsparcia.

e Opis - sposob i metodologia realizacji - czgstotliwo$é, czas trwania, liczba
godzin, liczba sesji, zakres tematyczny, liczba o0s6b realizujacych,
metody/podej$cia wykorzystywane w realizacji.

o Grupe docelowa - liczba oséb, przedziat wiekowy, sposéb kwalifikacji.

e Planowany termin realizacji - w tej sekcji nalezy precyzyjnie podaé
przewidywany czas realizacji poszczegoélnych dziatan projektowych: na
przyktad, jesli projekt planowo ma trwa¢ od lutego do listopada 2027, a
pojedyncze dziatania beda realizowane w poszczegdlnych miesigcach (na
przyktad grupy wsparcia dla rodzicow w okresie lipiec-wrzesien, a grupy TUS
w okresie wrzesien-listopad) nalezy to zaznaczy¢ w tym miejscu. Planowanie
dziatah na caty okres trwania projektu, mimo ze beda one realizowane jedynie
przez 2 miesigce, jest nieprawidlowe, poniewaz nie pozwala na ocen¢ logiki
projektowe]j przedstawionej oferty, a takze na spojrzenie na projekt jako
catos¢.

Opis dziatan powinien by¢ mozliwie precyzyjny 1 pozwala¢ oceni¢, w jaki sposob
beda one realizowane w praktyce. Nalezy wykazac¢, ze zaplanowane formy wsparcia
sg adekwatne do potrzeb grupy docelowej oraz umozliwig osiagnigcie zaktadanych
rezultatow.

WAZNE!

Ta sekcja ma najwicksza wage punktowag posrod wszystkich pytan, w zwigzku z
czym jej rzetelne wypehienie jest wyjatkowo wazne. Przed jej wypelnieniem
konieczne jest szczegdtowe zapoznanie si¢ z czeScig VI Regulaminu Programu,
mianowicie “ZAKRES DZIALAN MOZLIWYCH DO ZREALIZOWANIA W
RAMACH PROGRAMU” - w tej czeSci Regulaminu sg podane informacje
dotyczace dziatan mozliwych do sfinansowania w niniejszym konkursie.
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Prosz¢ pamigtaé, ze nie ma obowigzku wybrania kazdej z opcji 1 zawarcia jej w
swojej ofercie - prosz¢ wybrac te, ktore uznaja Panstwo za potrzebne, a wybdr tych
dziatah ma pokrywaé si¢ i by¢ spojny z Panstwa odpowiedzia na pytanie
merytoryczne dotyczace potrzeb z zakresu wsparcia psychospolecznego grupy
docelowe;.

WAZNE!

Kazda z opcji mozna wybra¢ kilkukrotnie, jesli wymaga tego planowany zakres
dziatan, na przyklad, jesli Panstwo zamierzaja wnioskowa¢ o prowadzenie grupy
TUS dla dzieci w wieku 6-9 lat 1 grupy wsparcia dla mlodziezy w wieku 14-17, to
nalezy dwukrotnie wybra¢ kategori¢ “Wsparcie grupowe specjalistyczne” i opisac
kazde z tych dziatan osobno.

Pytanie: Zasoby kadrowe, lokalowe, materialne

W tej czesci nalezy przedstawi¢ potencjal organizacji do realizacji projektu, opisujac
zasoby kadrowe, lokalowe oraz materialne, ktore zostang wykorzystane podczas jego
realizacji.

WAZNE!

W sekeji “Zasoby kadrowe” nie ma konieczno$ci wymienienia os6b z imienia i
nazwiska - wystarczy poda¢ krotkie biogramy podsumowujace kwalifikacje i
kompetencje zwigzane z przewidywang rolg w projekcie.

e Zasoby kadrowe

Nalezy opisa¢ osoby zaangazowane we wdrazanie, realizacj¢ oraz rozliczenie
projektu. Opis kadry powinien potwierdzaé, ze osoby realizujace projekt
posiadaja odpowiednie kompetencje do prowadzenia zaplanowanych dziatan.

Jezeli sklad zespolu jest znany na etapie skladania wniosku, nalezy
przedstawi¢: role kazdej osoby w projekcie, wyksztatcenie oraz kwalifikacje
zawodowe, do$§wiadczenie zwigzane z realizacjg podobnych dziatan lub praca
z dzie¢mi 1 mlodziezg, posiadane uprawnienia lub certyfikaty, forme
wspOlpracy z organizacja (np. umowa o pracg, umowa cywilnoprawna,
wspotpraca B2B). Jezeli osoby beda dopiero rekrutowane, nalezy opisaé:
planowane stanowiska 1 zakres obowiazkoéw, wymagane wyksztatcenie,
kwalifikacje oraz doswiadczenie, oczekiwane kompetencje niezbedne do
realizacji poszczeg6lnych dziatan, planowang forme zatrudnienia.

e Zasoby lokalowe
Nalezy opisa¢ miejsca, w ktorych realizowany bedzie projekt, oraz wykazac,
ze zapewniajg one odpowiednie warunki do prowadzenia wszystkich
zaplanowanych dziatan.
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Opis powinien uwzgledniaé: rodzaj i1 lokalizacj¢ pomieszczen; sposob
wykorzystania poszczegdlnych przestrzeni; wyposazenie sal 1 gabinetow;
warunki zapewniajace komfort, bezpieczenstwo oraz poufnos¢, zwlaszcza
podczas indywidualnych konsultacji psychologicznych lub
psychoterapeutycznych; dostepno$¢ pomieszczen dla oséb uczestniczacych, w
tym 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami, jesli dotyczy.

e Zasoby materialne i niematerialne

Nalezy opisa¢ wszystkie zasoby, ktore beda wykorzystywane podczas
realizacji projektu 1 ktéore umozliwia sprawne przeprowadzenie
zaplanowanych dziatan. Opis powinien wykaza¢, ze organizacja dysponuje
odpowiednim zapleczem organizacyjnym i technicznym umozliwiajagcym
prawidtowg realizacj¢ wszystkich zaplanowanych dziatan. W szczegolnosci
warto wskazac¢: sprzet komputerowy 1 multimedialny; pomoce dydaktyczne i
terapeutyczne; materialy wykorzystywane podczas warsztatow 1 zajec;
wyposazenie gabinetow specjalistycznych; $rodki transportu wykorzystywane
w projekcie; oprogramowanie, narzedzia i platformy wykorzystywane do
realizacji dzialan; materialy informacyjne i promocyjne oraz inne zasoby
niezbedne do realizacji projektu.

Pytanie: Zakladane wskazniki iloSciowe realizacji projektu - prosimy podaé
wartos$ci wskaznikow

Zakladane wskazniki ilosciowe realizacji projektu - prosimy podac wartosci wskaznikéw

Rezultat Planowany poziom osiagnigcia rezultatéw Sposéb weryfikacji osiggniecia wskaznika (dokument potwierdzajacy udziat w
ilosciowy (wartos¢ docelowa) dziataniach, np. lista obecnosci)

Prosze oszacowac, ile oséb skorzysta z zaplanowanych dziatan, jak i rOwniez na
podstawie jakiej dokumentacji merytorycznej mozliwe bedzie zweryfikowanie
osiggnigcia zaktadanej liczby oséb uczestniczacych w projekcie.

CZESC IV: KOSZTORYS

Budzet projektu powinien przedstawia¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji
zaplanowanych dziatan i1 by¢ spdjny z harmonogramem oraz szczeg6towym opisem
dziatan przedstawionym w czesci 111 wniosku.

Pytanie: Budzet projektu

Koszty programowe w budzecie sg przyporzadkowane do poszczegoélnych dziatan

wskazanych wcze$niej w czesci ,,Plan realizacji projektu”. Dla kazdego dziatania
nalezy doda¢ odpowiednie pozycje kosztowe, wskazujac:
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e rodzaj kosztu wraz z opisem - nalezy jednoznacznie wskaza¢, czego dotyczy
wydatek (np. konsultacje psychiatryczne, prowadzenie zaje¢ TUS - 2 osoby
prowadzace);
rodzaj jednostki - np. godzina, sesja, miesigc, osoba, sztuka;
koszt jednostkowy;
liczbe jednostek.

Na podstawie kosztu jednostkowego 1 liczby jednostek system automatycznie obliczy
catkowita warto$¢ danej pozycji.

Budzet podzielony jest na dwie glowne kategorie: koszty programowe oraz koszty
administracyjne. Koszty programowe nalezy przypisywa¢ bezposrednio do dziatan
zaplanowanych w projekcie. Koszty administracyjne nalezy wprowadzi¢ oddzielnie w
przeznaczonej do tego czesci formularza.

WAZNE!

Przy konstruowaniu budzetu nalezy przestrzega¢ limitéw okreslonych w
Regulaminie Konkursu. Dzialania programowe stanowia 80% calego budzetu
projektu, natomiast koszty administracyjne 20% calego budzetu. W ramach
kosztéw programowych obowigzuja rowniez limity dotyczace poszczegodlnych
kategorii dziatan, zgodnie z Regulaminem Konkursu.

LIMITY BUDZETOWE:
Kategoria: Limit: Sposob obliczania:
Koszty programowe 80% calego budzetu projektu
w tym:
Wsparcie specjalistyczne min. 40% budzetu na koszty programowe
Wsparcie niespecjalistyczne i max. 30% | budzetu na koszty programowe
diagnostyczne

Dodatkowe wsparcie max. 10% | budzetu na koszty programowe

Koszty administracyjne 20% calego budzetu projektu

Pytanie: Uwagi, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie budzetu

W tym polu mozna umiesci¢ dodatkowe informacje, ktore mogg by¢ pomocne przy
ocenie budzetu i nie wynikajag bezposrednio z opiséw poszczegdlnych pozycji
kosztowych.
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5. SEKCJA Q&A

W tej czeSci przewodnika zebrano odpowiedzi na najczeSciej pojawiajace sie
pytania dotyczace przygotowania i skladania wniosku. Sekcja ma na celu
wyjasnienie watpliwosci zwigzanych z interpretacja zapiséw Regulaminu,
wypetianiem formularza oraz realizacja poszczegdlnych wymagan konkursowych.
Przed skontaktowaniem si¢ z Organizatorem warto zapozna¢ si¢ z odpowiedziami
zawartymi w tej czesci, poniewaz wiele najczesciej pojawiajacych si¢ pytan zostato
juz wyjasnionych.

PYTANIE NR 1: Czy szkola moze sklada¢ wniosek?

Tak. O dofinansowanie moga ubiegaé si¢ organizacje prowadzace publiczne oraz
niepubliczne szkoty podstawowe o statusie szkoly publicznej, o ile spetniaja
warunki okreslone w Regulaminie Konkursu.

PYTANIE NR 2: Czy jezeli nie prowadzimy Swietlicy, mozemy zlozy¢ wniosek?

Tak. Organizacja nie musi prowadzi¢ wlasnej $wietlicy ani placowki wsparcia
dziennego. W takim przypadku projekt moze by¢ realizowany we wspolpracy z
placowka prowadzaca bezposrednig prace z dzie¢mi i mlodzieza.

PYTANIE NR 3: Czy jezeli nie mamy swojej placowki, mozemy realizowa¢
projekt we wspolpracy z innym centrum?

Tak. Jest to mozliwe, jednak przed podpisaniem umowy konieczne bedzie
przedstawienie porozumienia o wspolpracy z placowka, w ktorej realizowane beda
dzialania projektowe.

PYTANIE NR 4: Czy mozemy zaplanowac szkolenia dla zespolu?

Tak. Regulamin dopuszcza realizacj¢ dzialan zwigzanych z rozwijaniem
kompetencji zespolu, takich jak szkolenia, superwizje czy konsultacje
specjalistyczne, o ile sg one uzasadnione i1 zwigzane z realizacja projektu.

PYTANIE NR 5: Czy musimy realizowaé wszystkie wymienione w formularzu
rodzaje dzialan?

Nie. Organizacja planuje wytacznie te dziatania, ktore s niezb¢dne do osiggnigcia
celow projektu i odpowiadajg na potrzeby grupy docelowej. Projekt nie musi
obejmowac¢ wszystkich dostepnych form wsparcia.
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PYTANIE NR 6: Czy mozna uwzglednic¢ Srodki na koordynacje administracyjna
projektu?

Tak. Koszty zwigzane z koordynacja i obstuga administracyjng projektu moga

zosta¢ uwzglednione w budzecie, pod warunkiem ze s3 zgodne z zasadami
kwalifikowalnosci kosztow okreslonymi w Regulaminie.

PYTANIE NR 7: Czy mozna uwzgledni¢ koszty tltumaczenia?

Tak. W uzasadnionych przypadkach mozna zaplanowa¢ ustuge thtumaczenia, jezeli

jest ona niezbedna do zapewnienia osobom uczestniczacym dostepu do dzialan
projektowych.

PYTANIE NR 8: Czy mozna uwzgledni¢ przekaski?

Nie. W ramach dziatan nie mozecie Panstwo zapewniaé¢ przekasek, a jedynie
wsparcie konsultacyjne, terapeutyczne, itd.

PYTANIE NR 9: Czy mozna kupi¢ testy psychologiczne?

Tak. Zakup testow psychologicznych oraz innych pomocy merytorycznych jest

mozliwy, jesli sa one niezbedne do realizacji zaplanowanych dziatan
specjalistycznych 1 mieszcza si¢ w katalogu kosztow kwalifikowalnych.

PYTANIE NR 10: Do kiedy mozna sklada¢ wnioski?

Whnioski mozna sktada¢ do 22 pazdziernika 2026 do godziny 16:00 za
posrednictwem elektronicznego formularza w systemie Witkac Software.

PYTANIE NR 11: Kiedy zostana ogloszone wyniki konkursu?

Ogloszenie wynikdow konkursu planowane jest na 8 stycznia 2027.

PYTANIE NR 12: Jezeli placowka, w ktorej chcemy realizowa¢é projekt, posiada

wlasng Polityke Ochrony Dzieci, czy nasza organizacja rowniez musi ja
posiadac?

Tak. Kazda organizacja sktadajgca wniosek musi posiada¢ wtasng Polityke Ochrony

Dzieci, niezaleznie od polityk obowigzujacych u partneréw lub w placowkach, w
ktorych realizowane beda dziatania.
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PYTANIE NR 13: Czy wklad wlasny jest obowiazkowy?

Nie. Whniesienie wkiadu wlasnego nie jest wymagane. Organizacja moze jednak
wykorzysta¢ wlasne zasoby kadrowe, lokalowe lub rzeczowe..

PYTANIE NR 14: Czy wniosek nalezy wysla¢ poczta lub zlozy¢ w wersji
papierowej?

Nie. Wniosek nalezy zlozy¢ wylacznie za pomocg elektronicznego formularza w
systemie Witkac Software. Nie ma obowigzku przesytania wersji papierowe;.

PYTANIE NR 15: Czy na etapie skladania wniosku trzeba znaé calg kadre
projektu?

Nie. Jezeli osoby realizujace projekt nie zostaly jeszcze wybrane, nalezy opisaé
planowane stanowiska, wymagane kwalifikacje, do$wiadczenie oraz sposob
rekrutacji. Jezeli kadra jest juz znana, nalezy przedstawi¢ jej kwalifikacje,
doswiadczenie oraz planowang role w projekcie.

PYTANIE NR 16: Czy jest dozwolone prowadzenia aktywnos$ci w formie online?

Tak. Forma online jest akceptowalna, o ile jest adekwatna do charakteru dziatan,
potrzeb 1 mozliwos$ci 0sdb uczestniczacych oraz pozwala osiggnac cele Projektu.
Nalezy uwzgledni¢ m.in. wiek o0so6b uczestniczacych, ich bezpieczenstwo i
specyfike wsparcia. Wniosek powinien zatem jasno wskazywac, ktore dziatania
beda prowadzone online, dlaczego ta forma zostala wybrana oraz w jaki sposob
zostang zapewnione warunki do bezpiecznego i skutecznego udziatu dzieci i
milodziezy.

PYTANIE NR 17: Czy jedna osoba moze pelni¢ kilka funkcji w projekcie, np
koordynowa¢ projekt i rozlicza¢ go finansowo?

Tak. Program nie wyklucza mozliwosci taczenia kilku funkcji przez jedna osobe,
np. koordynacji Projektu i1 jego obstugi finansowej. Nalezy jednak odpowiednio
opisa¢ zakres obowigzkow 1 zaangazowania tej osoby oraz zapewni¢ prawidiowe
dokumentowanie wykonywanych zadan.

PYTANIE NR 18: Czy mozna finansowa¢ wynajem sali/dojazd osob
prowadzacych wsparcie?

Wynajem sali - tak. Koszt wynajmu lokalu jest kwalifikowany jako koszt
administracyjny projektu. Dojazd oséb prowadzacych - nie.
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Zalacznik nr 1:
Checklista do przygotowania wniosku

o o o o o o0 o0 o0 o f

CHECKLISTA DO PRZYGOTOWANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
Zapoznalem/-am si¢ z Regulaminem Konkursu.
Wszystkie pola formularza zostaly uzupelnione i mieszczg si¢ w limicie znakow.
Opis grupy docelowej opiera si¢ na diagnozie potrzeb.
Projekt odpowiada na cele Programu.
Wszystkie dzialania zostaly szczegétowo opisane.
Harmonogram jest zgodny z opisem dzialan.
Budzet odpowiada zaplanowanym dzialaniom i spelnia limity okreslone w Regulaminie.
Opis kadry zawiera wymagane informacje lub profil planowanych stanowisk.
Opis zasobow lokalowych i materialnych jest kompletny.

Whiosek zostal sprawdzony pod katem spdéjnosci wszystkich czesci.
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